INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de enero de 2026.

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JUAN RODOLFO MENDEZ GIRON - Cul: 2511 88841 0101

Ndmero de contrato: 029-69-2026-DGPCYN-MCD . Acuerdo Ministerial: ~ 3-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 17617952

iNumero de Factura: 3482079010 .~ Serie: oDa10798

Honorarios Mensuales: Q.10,645.16 ~ Periodo del Informe: 02/01/2026 al 31/01/2026
Monto Total del Contrato Q.65,645.16 . Plazo del Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL para DELECACION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LA
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios,
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segan clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

9]

e)

g)

h)

]

Asesore en la realizacién de andlisis juridico de expedientes administrativos, realizando la gestién institucional, proponiendo
adecuaciones legales para fortalecer el cumplimiento regulatorio.

Asesore en la revision de expedientes administrativos relacionados en materia legal y juridica, con la ética, transparencia y prevencién
de confictos de interés en la institucion.

Asesore en la elaboracién de informes jurfdicios sobre riesgos legales asociados a proyectos y operaciones institucionales, recomendando
estategias de mitigacién.

Brinde asesoria en la elaboracién y presentacién de recursos administrativos y judiciales, incluyendo apelaciones vy escritos de defensa
ante instancias competentes.

Asesore en el cumplimiento de obligaciones legales en materia de proteccién de datos personales y acceso a la informacién pablica,
asesorando en procedimientos de auditoria juridica.

Asesore en la formulacién y revisién de expedientes asignados para la gestién de procesos judiciales v administrativos.

Asesore en la evaluacién y tramitacién de solicitudes de acceso a la informacién y en la defensa juridica ante posibles recursos

relacionados. f\
/

Brinde asesorfa en los procesos judiciales referentes a las acciones Constitucionales de Amparo, promw;d'ps en contra de la Direccién
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Brinde asesorfa en eventos de licitacién y cotizacion.

Asesore en otras actividades relacionadas con la contratacién.
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